 （附表四）國立臺北科技大學教師前往進修、研究及講學報告表
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	學校系所
	□國內                     校院                    所

	
	□國外  前往國家：          校系（所）：               

	性質
	□修讀博士學位    □修讀碩士學位    □研究    □講學

	核准起迄時間
	自    年      月      日  至     年      月      日

	前往時間
	          年          月         日  

	核准方式
	全部時間                           
	□帶職帶薪自   年   月   日至  年   月   日

	
	
	□留職停薪自   年   月   日至  年   月   日

	
	部分辦公時間      自   年   月   日至   年   月   日

	職務代理人
	
	聯絡電話
	住家： 

辦公室：

手機：

	
	
	E-Mail
	

	合約保證人
	（以部分辦公時間進修、研究及講習者免填）
	聯絡電話
	住家： 

辦公室：

手機：

	
	
	E-Mail
	

	系教評會審查通過日期
	年    月    日
	校教評會審查

通過日期
	年    月      日

	填表日期
	        年           月          日

	單位主管
	
	院    長
	
	人 事 室
	
	校長批示
	

	節錄本校教師進修、研究及講學要點部分條文如下：

十一、教師進修、研究及講學返校服務規定如下：

（一）、教師進修、研究及講學期限屆滿或屆滿前已依計畫完成或因故無法完成者，應立即返校服務，並填具返校服務報告表（如附表三）完成返校報到手續。惟因故無法如期返校者，得於合約書期限內委託保證人辦理返校報到及請假手續。未依規定辦理返校報到或請假手續者，提請各級教評會審議後依相關規定處理。

（二）、進修期間如因特殊需要變更進修科系或學校時，應經原單位主管審查，並經校長同意，且不得以此理由延長進修年限。

（三）、進修、研究及講學教師應於進修前填具前往進修、研究及講學報告表（如附表四），並於結束三個月內提出報告，修讀學位者並應檢附成績單陳校長核定。國內部分辦公時間進修之教師，應於學期開學後一個月內將進修課程表送交人事室並辦理請假手續。國外進修、研究及講學教師，應於抵達學校（機構）時填具抵達國外報告表（如附表五）。惟依第二點第二款進修或研究機關（構）另有從嚴規定者，從其規定。


