
營繕相關業務請配合
及注意事項



建物及設備修繕

建物及設備故障，請填寫「建物及設備維
修通報單」。請查看維修通報單上所列項
目，非屬表列項目為各單位自行處置。

1萬元以上維修及新增，請填寫購置申請
單（甲式）。隔間工程及10萬元以上購
置、新增、修繕，請以簽呈提出，奉核後
辦理發包。

依據總務處修繕工程管理程序及政府採購
法相關規定辦理。
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節能控制

依行政院規定，各機關學校用電量較前一
年增加者，須懲處。

目前辦理全校裝數位電錶工程，未來各單
位用電量會統計公佈，並作適當管理。



各單位提出隔間工程

儘可能不要隔間、打牆，否則須送室內
裝修審查，時間長，經費高。



各單位提出增設用電

請提出完整設備負載資料供計算、核對。

增設之電力容量須考慮需量因素，而非滿
足所有設備全部同時使用。否則電力容量
過大，電力設備效能低落，也浪費金錢。



建物管理相關法令

建築物公共安全檢查及申報：每2年一
次。

消防檢查及申報：每年一次（3月底
前）。



建築物室內裝修管理辦法

凡有室內裝修行為，均須依「建築物室內
裝修管理辦法」規定辦理。

所撐室內裝修，指固著於建築物構造體之
天花板、內部牆面或高度超過1.2公尺固
定於地板之隔屏或兼作櫥櫃使用之隔屏之
裝修施工或分間牆之變更。但不包括壁
紙、壁布、窗簾、家具、活動隔屏、地氈
等之黏貼及擺設。

依法須送審查機構審核及查驗，故除施工
費外，尚須審查簽證費。


