國立臺北科技大學專題研究計畫聘用人員出差請示單
	單位
	電機系
	身分證
統一編號
	A123456789

	姓名    
	王小華
	職稱
	專任助理

	出差起訖

地    點
	□國內： 
ˇ國外：香港

	出差事由
	與計畫主持人赴香港參加＊＊國際研討會

	出差起訖

日    期
	自  99 年 1  月  18   日     起

         共   3   日
至  99 年 1  月  20   日     止

	經費來源
	各項計畫案（請註明計畫名稱、編號或蓋戳章）                        
B98702國科會

NSC98-2216-027-E-01台灣經濟之發展＊＊＊


□其他（請註明：                         ）

	申請人
	計畫主持人
	機關長官
【單位系所主管或研發(總)中心主任：註2 】

	
（簽章）
	請確認後核章

1.確認出差人出差期間及行程
2.該員是否為計畫內聘用人員
  □是      □否

	
[image: image1]


註：１、依行政院規定，出差人員之出差期間及行程應事先核定，並
        儘量利用便捷之交通工具縮短行程，往返行程以不超過1日為
        原則。
    ２、各類計畫案聘用人員（如：學生、臨時人員….）國內外14日
       （含）以內出差，由計畫主持人核章後，再經權責單位主管(單
        位系所主管或研發(總)中心主任)核定(代為決行)。15日（含）
        以上之出差案件，請檢附計畫經費核定清單及行程表，經計畫
        主持人、權責單位主管(單位系所主管或研發(總)中心主任）
        核章，並加會會計室後陳核秘書室。
                                 申請日期： 99年 1 月11日       
代為


決行





身分證統一編號記得填寫，以利出納撥款








請確任助理出差期間、行程


及是否為計畫聘用人員





國內外14日(含)以內出差，計畫主持人核章後，再經系所主管或研發(總)中心主任核定





  王小華





若為國內外15日(含)以上之出差案件，檢附計畫經費核定清單及行程表加會會計室、秘書室





 可加蓋國科會計 


 畫印章





檢附研討會議程


或行程表





請確實配合辦理。





加註代為決行位置





聘用人員出差請示單範例





專兼任助理


請填寫此表格








