
 1 

國立臺北科技大學外籍教師申請在臺工作許可及居留作業流程 

負責單位 作 業 流 程 執行時間 應備文件 相關法規 

 

各系所 

 

 
各系所、學院

及人事室 

 

 

 

人事室 
 

 
 

1.各系所 

2.受聘教師 

 

 

 

 

 

 

 

 
由各系所備

齊資料辦理 

 

 

 

 

 

 

受聘教師 

(或代理人) 

 

 

 

受聘教師 

(或代理人) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受聘教師
(或代理人) 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

於聘期開始前完成

(約需7~10個工作天) 

 

 

 

 

 

停留簽證有效停留期
間內 (約需7個工作
天) 

 

 

 

 

 

 

 

入境後15日內辦理

(核辦天數10天) 

教師學歷證件、經歷、著作等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請書1式2份、聘僱

名冊、聘僱契約書影本

(載明受聘僱外國教師

之職稱及聘僱期間等

事項)、最高學歷證明文

件影本、護照影本、其

他經主管機關指定之

文件 

 

簽證申請表(線上填寫

後印出，本人親簽)、6

個月內 2 吋彩色照片 2

張、護照正本及影本、

聘僱許可函正本及影

本、規費、其他視個案

要求提供之文件 

 

護照及居留簽證正

本、聘僱許可函正本及

影本、最近一年內2吋

半身脫帽正面相片 2

張、在職證明書、證書

費1,000元 

 

 

 

 

 

 

1、外國專業人才延攬及僱用法 

2、就業服務法第46條第1項第3款 

3、各級學校申請外國教師聘僱許可

及管理辦法 

4、教育部107年2月22日臺教高通

字第1070021824號函 

5、教育部107年3月22日臺教技(三)

字第1070041210B號函 

6、入出國及移民法 

7、外國人停留居留及永久居留辦法 

 

 

 

簽請聘任 

三級教評會審查通過 

發聘 

   1.填寫申請書 

   2.填寫聘僱名冊 

向外交部領務局申辦居留簽

證 

向教育部技職司申請聘僱許可 

轉發聘僱許可函予受聘教師 

向居留地內政部移民署服務站 

申辦居留證 
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大專校院聘僱外國教師許可申請書 
申請工作類別：(請填項目代號） 
 
類別：  學校教師         
 
項目：               

01大專以上校院教師 

02大專校院外國語文中心之外國語文教師 

 申請項目：（單選） 

 □ 新聘          

 □ 續聘         

 □ 聘僱許可期滿 

 □ 其他          
 

申請學校

名    稱 
 

申請學校 

統一編號 
 

申請學校 

勞保證號 

 

負 責 人  

單位所在

地    址 

  □□□         縣    鄉鎮    村    路  段   巷   弄   號   樓 

                 市    市區    里    街              

本申請案

回函投遞

地    址 

□同單位所在地址 

            縣    鄉鎮    村    路  段   巷   弄   號   樓 

  □□□        市    市區    里    街 

連絡人 

姓  名  電話  傳真  

姓  名  電話  傳真  

申請單位

Email                                   

本案聘僱之具體理由並說明聘僱外國人之正面效益(續聘案免填)： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承辦人員               單位主管                校長                   學校印信 

  

 

表一 
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受  聘  僱  外  國  教  師  名  冊 

校名：                                 單位印信：  

                 

 

              
姓

名 

中

文 

 

性 

別 
 國籍  

出生 

日期 

西 

年    月    日 

元 

編 

號 
No.1 

相   片 

英

文 

Surname 

 
Given name 

 

護照

號碼 
 

申請

聘僱

期間 

(起)    年    月    日 

 

(訖)    年    月    日 
請貼相片1張 

最高 

學歷 

□博士 □碩士 □學士 

□專科 □高中(含)以下 
每月薪資(或鐘點費) 

新臺幣 

 
 

職稱 

 

在臺工作

地址 
 

聘任 

資格 

□編制內 

□編制外 

(請填寫適用之聘任規定) 

工作 

內容 
 

校內審

查程序 
 

              
姓

名 

中

文 

 

性 

別 
 國籍  

出生 

日期 

西 

年    月    日 

元 

編 

號 
No.2 

相   片 

英

文 

Surname 

 
Given name 

 

護照

號碼 
 

申請

聘僱

期間 

(起)    年    月    日 

 

(訖)    年    月    日 
請貼相片1張 

最高 

學歷 

□博士 □碩士 □學士 

□專科 □高中(含)以下 
每月薪資(或鐘點費) 

新臺幣 

 
 

職稱 

 

在臺工作

地址 
 

聘任 

資格 

□編制內 

□編制外 

(請填寫適用之聘任規定) 

工作 

內容 
 

校內審

查程序 
 

 

表二 

 


