國立臺北科技大學教師升等作業系統操作流程說明
	項目
	辦理事項
	升等生效日
	辦理時間
	說明

	1
	申請人登錄系統
	8/1升等
	當年1/1-2/1
	1.開放登錄時間：
  (1) 8/1升等：當年1/1-2/1。
　(2) 2/1升等：前一年7/1-8/1。
2.升等教師登錄升等資料。
3.升等教師登錄完畢，應備妥以下資料送相關人員評分：
　(1)教學：送五份教學成績自評表及佐證資料分別給教務長、院長、進修部主任、進修學院主任、系（所）教師同儕評分。
  (2)服務與輔導：送三份服務與輔導成績自評表及佐證資料分別給學務長、研發長、系（所）教師同儕評分。
4.系統關閉時間：
  (1) 8/1升等：當年2/1  24:00。
  (2) 2/1升等：前一年8/1  24:00。
5.撤銷申請：於下列期限前填寫撤銷申請表申請，奉核後送人事室辦理撤銷。
  (1) 8/1升等：當年2/10前。
  (2) 2/1升等：前一年8/10前。
6. 登錄網站：本校校園入口網站，網址：http://portal.ntut.edu.tw/Portal/login.htm。

	
	
	2/1升等
	前一年7/1-8/1
	


	2
	相關人員評分
	8/1升等
	當年2/2-2/10
	1.開放評分時間：
　(1) 8/1升等：當年2/2-2/10。
　(2) 2/1升等：前一年8/2-8/10。
2.相關評分人員依升等教師提供之自評表及相關佐證資料評分。

3.系（所）教師同儕之評分，由申請升等教師單位教師同儕評分後，由系（所）主任於期限內上述系統開放評分時間內核算平均分數後填入。
4.系統評分功能關閉時間：
  (1) 8/1升等：當年2/10  24:00。
　(2) 2/1升等：前一年8/10  24:00。
5.如申請升等人同時又是評分人員，原評分人員應填寫代理人設定申請表，奉核後由計網中心將權限開放給代理人。

	
	
	2/1升等
	前一年8/2-8/10
	



	3
	成績產生後提系(所)教評會審議
	8/1升等
	當年2/11以後可列印成績，供系（所）召開教評會審議
	1.成績開放列印時間：
  (1) 8/1升等：當年2/11  01:00。
　(2) 2/1升等：前一年8/11  01:00。
2.由系（所）主任列印出成績併升等教師之其他資料提系（所）教評會審議。

	
	
	2/1升等
	前一年8/11以後可列印成績，供系（所）召開教評會審議
	



	4
	系(所)召開教評會
	8/1升等
	當年2/20以前召開
	相關成績應確實提經教評會審議。

	
	
	2/1升等
	前一年8/20以前召開
	


